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Beruf mit Pespektive:
Verwaltungsfachangestellter

Im Herzen des Freistaates Sachsens befindet sich der Land-
kreis Mittelsachsen. Er streckt sich mit einer Ausdehnung von
rund 2 116 Quadratkilometern Uber das mittelsdchsische
Higelland, das Erzgebirgsvorland und das Osterzgebirge. Uber
300 000 Menschen leben in 52 Kommunen.

Was erwartet Sie?

» eine dreijahrige duale und praxisorientierte Ausbildung

»  Sielernen den Aufbau, die Arbeitsweise und die vielfdl-
tigen Aufgaben der Behdrde kennen

»  Sie stehen im BuUrgerkontakt
»  Sie erlernen die Bearbeitung von Antragen

»  Sie lernen gesetzliche Bestimmungen gewissenhaft
und systematisch anzuwenden und umzusetzen

»  Sie lernen wie der Haushaltsplan zustande kommt und
vieles mehr.

Ihre Einsatzgebiete ...

sind beispielsweise die Fahrerlaubnis- oder Kfz-Zulassungs-
behorde, die Bereiche Bauaufsicht, Soziales, Gesundheitsamt,
Umuwelt, Forst und Landwirtschaft oder LebensmittelUber-
wachung an den Verwaltungsstandorten des Landratsamtes
in Dobeln, Freiberg oder Mittweida. Sie beraten Burger und
Organisationen und erledigen Verwaltungsaufgaben dienst-
leistungs- und kundenorientiert.

Schon gewusst?

Das Landratsamt Mittelsachsen ist einer der groBten Arbeitge-
ber in der Region und Verwaltungsbehorde fUr den Landkreis.
Der Hauptsitz befindet sich in der Universitdtsstadt Freiberg.
Weitere Standorte gibt es in Dobeln und Mittweida.



Was mussen Sie mitbringen?

»

»

»

»

»

»

»

»

einen erfolgreichen Realschulabschluss oder Abschluss
der allgemeinen Hochschulreife beziehungsweise der
Fachoberschule

Bewerbung mit dem jeweiligen Abschlusszeugnis bezie-
hungsweise dem Abschluss vorausgegangenen Jahres-
endzeugnis unter Berucksichtigung eines Notendurch-
schnittes bis 2,5 bei einem Realschulzeugnis oder eines
Notendurchschnittes bis 3,0 beim Abitur beziehungsweise
Fachabitur

einen aufgeschlossenen und freundlichen Charakter
gute Umgangsformen

Kommunikations- und Teamfdhigkeit

Ordnung, Sorgfalt und FleiB

gute Auffassungsgabe

Flexibilitat.

Wie lauft die Ausbildung ab?

»

»

Beginn am 1. September

dreijdhrige RAusbildung, bei der sich Praxis und Theorie im
Block abwechseln (Berufsschule in Chemnitz)




Beginn der Praxis mit Sekretariatsdienst, um einen
Einblick in die Abldufe der verschiedenen Bereiche zu
erhalten

im zweiten/dritten Ausbildungsjahr: Losen von Ffach-
spezifischen Aufgaben mit entsprechenden Gesetzen
(an den Standorten Freiberg, Mittweida und Dobeln)

dienstbegleitende Unterweisung wdhrend der gesam-
ten Ausbildung und Prifungsvorbereitung im dritten
Ausbildungsjahr im Studieninstitut Chemnitz oder im
Ausbildungszentrum (ABZ) Bobritzsch

Ausbildungsende mit der anspruchsvollen Abschluss-
prifung als Verwaltungsfachangestellter.

Das bieten wir ...

die Mitarbeit in einer dienstleistungsorientierten
Verwaltung

eine attraktive AusbildungsvergUtung
gleitende Arbeitszeit
eine abwechslungsreiche und interessante Ausbildung

Weiterbildungsmadglichkeiten

gute Ubernahmemadglichkeiten.




Interesse geweckt?
Bewerben Sie sich!

Ihre aussagekrdftige Bewerbung mit Lebenslauf und Kopie des
letzten Schuljahres-/Abschlusszeugnisses senden Sie an das

Landratsamt Mittelsachsen
Referat Personalmanagement
Frauensteiner StraBe 43
09599 Freiberg

oder per E-Mail an ausbildung@landkreis-mittelsachsen.de
bis 30. November eines jeden Kalenderjahres.

Bewerbungen von Menschen mit Behinderung sind aus-
dricklich erwiUnscht. Schwerbehinderte Menschen und
ihnen Gleichgestellte im Sinne des § 2 Abs. 3 SGB IX werden
bei gleicher Eignung bevorzugt berucksichtigt.

Wir freuen uns auf Sie!



mailto:ausbildung@landkreis-mittelsachsen.de

Noch Fragen?

Die Ausbildungsleitung erreichen Sie Ffir weitere
Informationen unter nachfolgendem Kontakt:

Telefon 03731 799-3297 oder -3341
€-Mail ausbildung@landkreis-mittelsachsen.de

Bei Bewerbern mit ausldndischer Herkunft beziehungsweise
mit ausldndischen Zeugnissen sind die Voraussetzungen auf
der Internetseite des Landkreises Mittelsachsen zu beachten.

Mehr dazu kann auch im Internetauftritt des Landkreises
Mittelsachsen unter wwuw.landkreis-mittelsachsen.de/
karriere.htm| nachgelesen werden.
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